Scoala Gimnaziald ”Nicolae Colan”
Covasna, str Lalelei, nr 7, Sfantu Gheorghe
CIF 6988063

Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022

A.) Scoala Gimnaziali ”Nicolae Colan” cu sediul in Sfantu Gheorghe, str. Lalelei nr. 7,
judetul Covasna, organizeaza concurs, pentru ocuparea urmitorului post contractual, conform
H.G. nr. 1336/08.11.2022:

1. Nivelul postului — Functie de conducere
2. Denumirea postului: Administrator financiar I ,(contabil sef ) post vacant, pe perioada
Determinata.

3. Numdrul de posturi: 1 post Norma intreaga

B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform
art. 35 din H.G. 1336/2022

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate
n termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupd caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicd;
e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care
sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverintd medicald care s ateste starea de sadnitate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasd cd nu s-au comis infractiuni
prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatimant, sdndtate sau protectie sociala,
precum si orice entitate publicd sau privati a cérei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;
i) curriculum vitae, model comun european.
Noti: Va rugim sa aranjati documentele in dosar conform ordinii mentionate mai sus si
sd va asigurati cii aveti depuse toate documentele pentru a putea si treceti de prima
etapi de verificare a dosarelor. Nu se vor accepta la depunere desare incomplete.

Dosarele de inscriere se depun la Secretariat institutie, tel: 0267/351715, persoand de contact
Téglas I1diko, email: office@colan.ro.

Termenul de depunere a dosarelor (minim 10 zile lucritoare de la afisare): 04.01.2024, ora
13:00, la sediul institutiei.

C.) Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022
Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile



ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:
a) are cetdtenia romand sau cetditenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnat3 definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra nfaptuirii justitiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoani candidati
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care's-a folosit
pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificérile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:

1. Nivelul studiilor: Studii superioare economice de lungd durati atestate cu diploma de licent3;
2.Competente in operare pe calculator;

3.Abilitdti de comunicare;

4.Capacitatea de organizare a muncii;

5.Experientd in contabilitate bugetard constituie un avantaj.

6.Vechime in specialitatea studiilor: minim 3 ani

D.) Bibliografie:

Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice , cu modificarile si completirile
ulterioare

OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii

Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991, republicatd, Legea contabilititii, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordin MFP nr. 1826 din 22 decembrie 2003 pentru aprobarea Precizarilor privind unele masuri
referitoare la organizarea si conducerea contabilitatii de gestiune

Ordin MFP nr. 1917 din 12 decembrie 2005 Capitolele VII -XV din Ordinul nr. 1917/2005
pentru aprobarea Normelor Metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordin MFP nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare



e Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare

e HG nr.72/2013 privind finantarea unitatilor de invatdmaént preuniversitar pe baza costului
standard / elev , MO 33/13.03.2013 modificatd prin H.G.993 /23.12.2015 cu modificarile
completarile ulterioare modificata si completatd prin H.G.1165/2013, H.G..983/2015, H.G.9 /
2016, H.G. 31/2017, H.G. 30/2018

o Legea 153/2017 privind salarizarea personalululi platit din fonduri publice, cu modificérile si

completdrile ulterioare

. Ordinul MLF.P. nr.2634/2015 - privind documentele financiar-contabile

. Legea nr. 69/2010 a responsabilitatii fiscal-bugetare, republicatd, cu modificarile si

completirile ulterioare

) Ordinul MLF.P 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare la

exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificérile si completirile ulterioare

° Ordin 2021 din 17 decembrie 2013 pentru modificarea si completarea Normelor

pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului

finantelor publice nr.1917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul SGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern

managerial al entitatilor publice;

. Ordinul MECTS nr.5530/2011 — Regulamentul cadru de organizare si functionare a

inspectoratelor scolare; Completat si modificat in baza actelor normative publicate in MOf pana la

01.04.2015

o Ordinul nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

. ORDIN nr. 720 din 22 mai 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia

bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate

integral sau partial din venituri proprii si activititilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv

a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe

nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate

de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare i finantare a acestora;

. Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casd; Forma

actualizata

. Legea educatiei nationale nr.1 /2011, actualizata si Legea invatdmantului preuniversitar 198

/2023

E.) TEMATICA:

Organizarea si conducerea contabilitétii

Inventarierea patrimoniului

Responsabilitatile ordonatorilor de credite

Principii in executia bugetard

Structura conturilor anuale de executie a bugetului

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiei publice
Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare legale
Controlul financiar preventiv.

Atributiile persoanelor care au sarcini pe linia controlului financiar preventiv
10. Documentele supuse controlului financiar preventiv

11. Refuzul de viza

12. Principiile sistemului de salarizare

13. Standardul 9 — Proceduri

14. Clasificatia indicatorilor — cheltuieli- clasificare functionala si clasificatie economicd
15. Finantarea invatimantului preuniversitar

16. Operatii contabile privind:

0NN =



a) Achizitii de bunuri de natura obiectelor de inventor, scoaterea din uz a acestora
b) Inregistrarea deplasirilor in interesul serviciului
¢) Inregistrarea obligatiilor de plata privind cheltuielile de personal

Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limitd si ora pana la care se pot

depune dosarele de concurs:

Prof. Sz6¢cs Emese

Activitate Data Ora
data publicérii anuntului 11.12.2023

data limitd de depunere a dosarelor 04.01.2024 13.00
selectia dosarelor 05.01.2024

afisarea selectiei dosarelor 05.01.2024 13.00
termen limita contestatii ref la selectia dosarelor 05.01.2024 14.00
afisarea rezultatelor la contestatii 05.01.2024 15.00
proba scrisa 09.01.2024 09.00
afisarea rezultatelor la proba scrisa 09.01.2024 13.00
termen limitd contestatii la proba scrisd 09.01.2024 14.00
afisarea rezultatelor la contestatii ref proba scrisa 09.01.2024 15.00
Proba practica 10.01.2024 9.00
afisarea rezultatelor la proba practica 10.01.2024 12.00
termen limitd contestatii la proba practica 10.01.2024 13.00
afisarea rezultatelor la contestatii ref proba practica 10.01.2024 14.00
interviul 11.01.2024 09.00
afisarea rezultatelor la proba de interviu 11.01.2024 12.00
termen limitd contestatii la proba de interviu 11.01.2024 13.00
afisarea rezultatelor la contestatii la proba de 11.01.2024

interviu 14.00
afisarea REZULTAT FINAL 11.01.2024 14.00

Director,




